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一、概况一览表
	项 目 名 称
	

	采 购 范 围
	

	投 标 供 应 商
	

	询价响应文件有效的
供应商
	

	询价时间
	

	询价地点
	

	竞 标 会 主 持 人
	 
	询价小组  
负责人
	

	采购单位监督管理人员
	

	成 交 候 选 人
	




二、询价现场签到表
	询价小组签到表签到处

	姓名
	工作单位
	专业
	职务
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	监管及在场人员签到处

	姓名
	工作单位
	专业
	职务
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	投标单位签到处

	投标单位
	联系人
	联系电话

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



三、询价资格审查表
	经过询价小组开标评审与现场实物审查：

以下单位资格均符合询价公告要求。

	进入最终报价的成交候供应商名单：











询价小组与各供应商就采购需求、质量、服务及优、缺点进行询价和说明。

四、询价结果备案表
	序号
	询价供应商
	最终报价（元）

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	成交供应商



	询价小组组长签名：


询价小组成员签名：


                                    年    月    日



五、询价评审现场记录
	项目名称：                       
地点：                       
时间:                        




六、中 标 通 知 书

                    ：
[bookmark: _GoBack]我公司就                   采购项目采用询价方式进行采购，按规定程序进行了询价采购，经询价小组评审，采购人确认，贵公司为本项目成交供应商。成交金额为人民币：
                                          
请贵公司接此通知书后在 日内与采购人签订合同，并按询价文件要求和报价文件的承诺履行完合同。



采购人(盖章)                            
                               年    月        日         



